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ZAKLADNI INFORMACE

Skolni druzina je $kolskym zafizenim pro zajmové vzdélavani. Poskytuje détem prostor zejména pro odpodinek,
volnou hru, pohyb, pobyt venku, tvofivé a tematické ¢innosti, rozvoj zajmU a spole¢né traveni volného Casu.
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1. OBECNA USTANOVENI

Cinnost kolni druziny navazuje na vzdélavani ve $kole a vychazi ze $kolniho vzdélavaciho programu kolni druziny.

Skolni druzina vytvaii bezpeéné a respektujici prostfedi, podporuje samostatnost, spolupraci, odpovédnost,
vzajemnou ohleduplnost a dobré vztahy.

V otdzkach neupravenych timto vnitfnim fddem se postupuje podle Skolniho Fadu, Skolniho vzdélavaciho
programu Skolni druZiny a platnych pravnich predpis(.

2. PRIJETi DO SKOLNi DRUZINY

Skolni druzina je uréena z&kaim 1. stupné Zakladni koly Meluzina.

Dité je pfijimano na zakladé pisemné prihlasky podané jeho zakonnym zastupcem. V pfihlaSce zakonny zastupce
uvede zejména rozsah dochazky a zplsob a ¢as odchodu ditéte ze Skolni druZiny.

Kapacita $kolni druZiny je 30 Uc¢astnik(l. Do naplnéni kapacity jsou pfijimani fadné pfihlasSeni Zaci. V pfipadé
prekroceni kapacity rozhoduje o pfijeti feditelka Skoly podle pfedem zvefejnénych kritérii.

Pisemna pfihlaska a (idaj o rozsahu dochéazky a zplsobu odchodu odpovidaji poZzadavkdim vyhlasky o zajmovém
vzdélavani.

3. PROVOZ SKOLNi DRUZINY

Ranni Skolnidruzinaje v provozu od 7:30 do 8:30. Déti mohou do ranni druZiny pfichazet pribézné, nejpozdé&ji vSak
do 8:20, v souladu se skolnim radem.

Odpoledni provoz $kolni druziny navazuje na rozvrh vyucovani jednotlivych tfid a probihé zpravidla do 15:30.
Zacéatek odpoledni §kolni druziny se mize v jednotlivych dnech Lisit podle rozvrhu vyucovani.

Pokud détem skoncivyucovani pfed zahajenim odpoledniho provozu Skolni druziny, je do zahajeni druziny zajistén
dohled pedagogickym pracovnikem Skoly. Nasledné jsou déti pfedany pedagogickému pracovnikovi, ktery
zajistuje provoz Skolni druziny.

Pokud maji déti odpoledni vyu€ovani, nastupuji do Skolni druziny po jeho skonceni.

Konkrétni organizace provozu muZe byt upravena podle rozvrhu, poctu pfihldSenych déti a aktudlnich
organizacnich a provoznich podminek Skoly. O vyznamnych zmeénéch jsou zakonni zastupci informovani.

4. PREDAVANI DETi AODPOVEDNOST

V dobé ranni Skolni druziny pfebira Skola odpovédnost za dité okamzikem jeho pfichodu do prostor Skolni druziny
a prevzetim pedagogickym pracovnikem.

Po skon&eni vyu€ovani pfedava vyucujici déti prihlasené do Skolni druziny pedagogickému pracovnikovi, ktery
zajistuje jeji provoz.

Odpovédnost Skoly za dité v ramci Skolni druziny konci jeho pfedénim zakonnému zéstupci nebo jiné opravnéné
osobé.

V pfipadé povoleného samostatného odchodu koné&i dohled Skoly okamzikem odchodu ditéte ze Skolni druziny v
souladu s podminkami stanovenymi Skolou.

5. DOCHAZKA A OMLOUVANI NEPRITOMNOSTI

Dochézka ditéte do Skolni druziny probiha v rozsahu uvedeném v pfihlasce.

Je-li dité omluveno z vyucovani, povazuje se za omluvené také ze Skolni druziny a zdkonny zastupce jeho
nepritomnost ve Skolni druziné zvlast neomlouva.

Pokud se dité uc¢astni vyucovani, ale v den, kdy ma podle pfihlasky navstévovat Skolni druzinu, se ji nezuc¢astni,
oznami zakonny zastupce tuto skute¢nost Skole nejpozdéji rdno daného dne, a to pisemné nebo prostfednictvim
elektronického informacéniho systému Skoly.

Ve vyjimecnych pfipadech lze nepfitomnost oznamit SMS zpravou pedagogickému pracovnikovi, ktery vdany den
zajistuje provoz Skolni druziny.

6. ODCHODY A VYZVEDAVANI DETi

Pravidelny ¢as a zplsob odchodu ditéte ze kolni druZiny se fidi Gdaji uvedenymi v pfihlaSce do Skolni druZiny.
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Dité je ze Skolni druziny pfeddvano zdkonnému zastupci nebo jiné osobé, kterou zdkonny zastupce uvedl jako

osobu opravnénou k vyzvedavani ditéte.

Pokud ma dité jednorazové vyzvednout jind nez pfedem opravnéna osoba, ozndmi tuto skute¢nost zdkonny
zastupce pisemné nejpozdéji rano v den, kterého se zména tyka, pfipadné prostifednictvim elektronického
informacéniho systému Skoly. Ve vyjime&nych pfipadech lze zménu oznamit SMS zpravou pedagogickému
pracovnikovi, ktery v dany den zajiStuje provoz Skolni druziny.

Stejnym zpUsobem zdkonny zastupce oznamuje jednorazovou zménu ¢asu nebo zplsobu odchodu ditéte.

Z oznameni musi byt zfejmé jméno ditéte, datum, kterého se zména tykd, a pozadovany ¢as a zpUsob odchodu,
pfipadné osoba, ktera dité vyzvedne.

Telefonické sdéleni ani Ustni vzkaz prostfednictvim ditéte se za ozndmeni zmeény nepovazuiji.
Pedagogicky pracovnik je v pfipadé pochybnosti opradvnén ovéfit totoznost osoby, ktera dité vyzvedava. Dité
nebude pfedano osobé, u niz nebylo mozné ovéfit opravnéni k jeho vyzvednuti.

Samostatny odchod ditéte ze Skolni druziny je mozny pouze na zékladé prfedchoziho souhlasu zakonného
zastupce evidovaného zplsobem stanovenym $kolou.

Zakonni zastupci jsou povinni dostavit se k vyzvednuti ditéte nejpozdéji v 15:25 tak, aby mohlo byt dité pfedano
opravnéné osobé do skonc¢eni provozu Skolni druziny v 15:30.

7. NEVYZVEDNUTI DITETE

Neni-li dité vyzvednuto do skonceni provozu Skolni druZiny, pedagogicky pracovnik kontaktuje zakonného
zastupce, pfipadné dalSi osoby opravnéné k vyzvednuti ditéte.

Do predani opravnéné osobé zlstava dité pod dohledem pedagogického pracovnika.

Pokud se nepodafi Zzddnou z opravnénych osob kontaktovat nebo zajistit prevzeti ditéte, postupuje Skola s
ohledem na bezpedi ditéte podle platnych pravnich pfedpist a svého krizového postupu.

8. POBYT MIMO BUDOVU SKOLY A VYZVEDAVANi MIMO SKOLU

V rdmci €innosti Skolni druziny mohou déti pobyvat také na Skolni zahradé, hfistich, vychazkach a dalSich
vhodnych mistech mimo budovu Skoly.

Pokud se $kolni druzina v dobé obvyklého vyzvedavani nachazi mimo budovu $koly, mlzZe byt dité predano
zakonnému zastupci nebo jiné opravnéné osobé pfimo na misté, kde se druzina pravé nachazi.

O aktualnim misté vyzvednuti informuje Skola zakonné zastupce prostfednictvim komunikaéniho kanalu
urc¢eného Skolou.

Zakonny zastupce nebo jind oprdvnéna osoba dité v takovém pfipadé osobné pfevezme od pedagogického
pracovnika.

9. PRAVA A POVINNOSTI DETI

Déti maji pravo zejména:
e (iCastnit se Cinnosti Skolni druziny a pfiméfené svému véku se podilet na jejich vybéru,
e vyuZivat prostory, pomdicky a vybaveni uréené pro ¢innost Skolni druziny,
* na bezpecné, respektujici a podnétné prostredi,
e na odpocinek, volnou hru, pohyb a pobyt venku,
e vyjadfit svdj nazor, pfani nebo potfebu a obratit se na pedagogického pracovnika s Zadosti o pomoc,
¢ narespektovani svych individualnich potfeb a moznosti.
Déti jsou povinny:
e dodrZovat vnitfni fad Skolni druziny, $kolni fad a pokyny pedagogickych pracovnikd,
e chovat se k ostatnim détem i dospélym ohleduplné a s respektem,
e dbat na svou bezpecnostibezpecnost ostatnich,
* bez védomi pedagogického pracovnika neopoustét prostory nebo skupinu Skolni druziny,
e zachazet Setrné s vybavenim, pomlckami a majetkem $koly i ostatnich osob,
e oznamit pedagogickému pracovnikovi Uraz, nebezpecnou situaci nebo zavazny problém, o kterém se dozvedi.
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10. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

Zakonni zastupci maji pravo:
¢ nainformace o pribé&hu pobytu a ¢innosti ditéte ve kolni druzing,
e obracet se na pedagogické pracovniky nebo feditelku Skoly s podnéty, dotazy a pfipominkami tykajicimi se
Skolni druziny,
e byt informovani o zédvaznych skutecnostech tykajicich se ditéte, zejména o Urazu, zdravotnich obtizich nebo
zavaznych problémech v jeho chovani ¢i vztazich.
Zakonni zastupci jsou povinni:
e uvadeétv pfihlaSce do Skolni druziny pravdivé a aktualni Udaje a oznamovat jejich zmény,
¢ dodrzovat sjednany zplisob a ¢as odchodu ditéte a pfipadné zmény oznamovat zplisobem stanovenym timto
vnitfnim radem,
e zajistit vyzvednuti ditéte ve stanoveném Case,

¢ informovat §kolu o skute¢nostech, které mohou mit vyznam pro bezpecénost ditéte nebo pribéh jeho pobytu
ve Skolni druziné,

e respektovat vnitfni fad Skolni druziny a pokyny Skoly souvisejici s jejim provozem a bezpecénosti.

11. ORGANIZACE CINNOSTi SKOLNi DRUZINY

Cinnost $kolni druZiny je organizovéna s ohledem na vék, individualni potfeby déti, jejich aktudlni rozpolozeni a
potfebu odpocinku po vyucovani.

V pribéhu odpoledne se pfiméfené stfida odpodinek, volna hra, pobyt a pohyb venku, tvofivé a tematické ¢innosti
a dalSi aktivity podle Skolniho vzdélavaciho programu Skolni druziny.

Déti maji pfiméreny prostor pro vlastni volbu, samostatnou hru a odpocinek.

Ugast na nabizenych &innostech je podporovéna s ohledem na jejich charakter, potfeby ditéte a organizaci a
bezpecnost skupiny.

Pobyt venku je zafazovan pravidelné, pokud to umoZznuji povétrnostni, bezpeénostni a organizaéni podminky.

12. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVi

Skolni druZina zajistuje bezpeénost a ochranu zdravi déti po celou dobu jejich pobytu ve $kolni druzing a pfi
¢innostech organizovanych Skolni druzinou.

Déti jsou na zacatku skolniho roku a dale podle potfeby seznamovany s pravidly bezpe¢ného chovani. Pred
¢innostmi, které mohou byt spojeny se specifickymi riziky, jsou déti pfiméfené svému véku pouceny o pravidlech
bezpecnosti.

PFi pobytu venku, na Skolni zahradé, pfi vychdzkach a dalSich ¢innostech mimo budovu Skoly jsou déti povinny

dodrzovat pokyny pedagogického pracovnika, pohybovat se v uréeném prostoru a bez jeho souhlasu neopoustét
skupinu.

Dité je povinno bezodkladné oznamit pedagogickému pracovnikovi sv(j Graz, zdravotni obtiZze nebo nebezpecnou
situaci, které si vSimne.

V pfipadé urazu nebo nahlych zdravotnich obtizi poskytne pedagogicky pracovnik ditéti nezbytnou pomoc a podle
zavaznosti situace informuje zakonného zastupce, pfipadné zajisti pfivolani zdravotnické zachranné sluzby. Urazy
jsou evidovany v souladu s platnymi pravnimi predpisy a pravidly Skoly.

Ve Skolni druziné neni pfipustné nasili, Sikana, poniZzovani, diskriminace ani jiné chovani ohroZujici fyzické nebo
psychické bezpeci ostatnich.

13. PITNY REZIM

Po dobu pobytu ve Skolni druziné maji déti zajiStén pristup k pitné vodé prostfednictvim pitka ve Skole.

14. ZACHAZENIi S MAJETKEM A OSOBNIiMI VECMI

Déti zachazeji Setrné s vybavenim, pomlckami a majetkem Skolni druziny, 8koly i ostatnich osob a pouZivaji je
zpUsobem, ke kterému jsou urceny.

Déti si své osobni véci ukladaji na uréend mista a pfimérené svému véku o né pecuiji.
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Do Skolni druziny déti nenosi véci, které mohou ohrozit bezpeénost jejich nebo ostatnich.
Pouzivani mobilnich telefond, chytrych hodinek a dalsich osobnich digitalnich zafizeni se fidi Skolnim fadem.

15. UPLATA ZA SKOLNi DRUZINU

Skolni druzina je poskytovéna za Uplatu.

VlySe Uplaty, jeji splatnost a dal§i podminky Uhrady jsou stanoveny ve smlouvé o vzdélavani a aktudlnim ceniku
Skoly.

16. PROVOZ V DOBE SKOLNiCH PRAZDNIN A ZMENY PROVOZU

Skolni druzina vykonava éinnost ve dnech $kolniho vyugovani a o $kolnich prazdninach.

V dobé Skolnich prazdnin mdze byt ¢innost Skolni druZiny preruSena. O prerueni ¢innosti rozhoduje feditelka
Skoly po projednani se zfizovatelem. Informace o preruseni provozu je zvefejnéna na vhodném verejné pfistupném
misté a zakonni zastupci jsou o ni pfedem informovani.

Provozni dobu $kolni druziny mize feditelka upravit podle mistnich podminek. Vyhlaska tuto moZnost vyslovné
pfipousti.

O zméné provozni doby nebo jiné vyznamné zmeéngé organizace Skolni druziny jsou zakonni zastupci informovani
pfedem, pokud to povaha situace umoznuje.

V pfipadé mimoradné situace Skola informuje zakonné zastupce bez zbyte¢ného odkladu.

17. UKONCENi DOCHAZKY DO SKOLNi DRUZINY

Dochdézka ditéte do Skolni druziny je zpravidla sjednana na jeden $kolni rok.

Zakonny zastupce muze dité ze Skolni druZiny kdykoliv pisemné odhlésit. V odhladeni uvede datum, ke kterému
ma byt dochdzka ukoncena.

Dochézka ditéte do Skolni druziny déle konci zejména prestupem ditéte do jiné Skoly nebo ukonéenim jeho
vzdélavaniv Zakladni Skole Meluzina.

V pfipadé zévazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem nebo timto vnitfnim Fadem
mUZe Feditelka Skoly rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouéeni Gcastnika ze Skolni druZiny v souladu s
§ 31 Skolského zakona.

PFi posuzovani konkrétni situace $kola pfihlizi zejména k véku a individualnim mozZnostem ditéte, zavaznosti a
okolnostem jednani, jeho opakovani, dopadu na bezpecnost a prava ostatnich a ke snaze ditéte o napravu.

18. EVIDENCE DOCHAZKY A DOKUMENTACE

Dochazka déti a prlbéh cCinnosti Skolni druZiny jsou evidovany v dokumentaci Skolni druZiny zplsobem
stanovenym Skolou.

Podkladem pro evidenci pravidelné dochazky a zplsobu odchodu ditéte je pfihlagka do Skolni druziny a pfipadné
nasledné zmény ozndmené zdkonnym zastupcem v souladu s timto vnitfnim Fadem.

19. ZAVERECNA USTANOVENI

Vnitfni fad Skolni druziny vydava feditelka Skoly.
Vnitfni fad je zvefejnén na pfistupném misté ve Skole a zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup.

Pedagogicti pracovnici a déti navstévujici Skolni druzinu jsou s vnitfnim fadem prokazatelné seznameni, a to
zplUsobem pfimérenym véku déti.

Zakonni zastupci jsou informovani o vydani a obsahu vnitfniho fadu.

Tento vnitfni fad nabyva uc¢innosti dne 1. 9. 2026.

V Boskovicich dne .....ccceuveeivieeeiineeennnnns

Mgr. et Mgr. Lenka Staffova
feditelka Skoly
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